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Informationen zum Elternsprechtag am 21.02.2025        Michelstadt, 31.01.2025 

 

Liebe Eltern, 

in diesem Schuljahr wird der Elternsprechtag, wie im vergangenen Jahr, wieder in Präsenz in der Schule stattfinden. 

Mit diesem Schreiben möchten wir Sie kurz über den Ablauf und die Organisation des Elternsprechtages aus Eltern-

sicht informieren. 

 
1. Termin 

Der Elternsprechtag findet in diesem Schuljahr am Freitag, den 21. Februar 2025 nachmittags von 15:00 bis 19:00 

Uhr statt.  

2. Terminbuchung 

In diesem Schuljahr wird die Terminvergabe bzw. -buchung wieder online von zu Hause aus über das Terminbu-

chungssystem OTiS erfolgen (nähere Informationen hierzu finden Sie unter: https://www.otis-elternsprechtag.de/).  

Eine Terminbuchung bei den Lehrkräften ist grundsätzlich ab Freitag, den 14.02.2025 ab 16 Uhr (unter 

https://www.otis-elternsprechtag.de/share/xberatung.php) möglich. 

 

Eine ausführliche Screenshot-Anleitung zur Nutzung von OTiS als Elternteil zur Terminbuchung ist als Download auf 

der Schulhomepage verfügbar. Zudem finden Sie diese und zusätzliche Video-Tutorials, die den Umgang mit OTiS 

anschaulich präsentieren, ggf.  im virtuellen Klassenzimmer-Kurs Ihres Kindes auf Moodle. Videoanleitungen finden 

Sie auch unter diesem Link: https://otis-elternsprechtag.de/anleitung.php . 

Ihre persönlichen Login-Daten zur Nutzung des Terminbuchungssystems OTiS erhalten Sie direkt mit diesem Schrei-

ben. Sollten Sie von Seiten Ihres Kindes bzw. Ihrer Kinder bis Dienstag, den 12.02.2025 noch kein Papier zum Ein-

sehen Ihrer Login-Daten für OTiS (z. B. aus Krankheitsgründen etc.) erhalten haben, dann kontaktieren Sie bitte die 

jeweils zuständige Klassenlehrkraft direkt, um Ihre Login-Daten zu erfragen, damit Sie rechtzeitig Termine buchen 

können! In Ausnahmefällen (z. B. bei Verlust oder Nichterhalt) können auch die zuständigen OTiS-Administratoren 

(Lisa Lotter: l.lotter@gy-mi.de, Joana Muhly: j.muhly@gy-mi.de) Auskünfte über die Login-Daten für OTiS erteilen 

und Terminbuchungen im Falle von technischen Problemen bei den Fachlehrkräften der Klasse vornehmen. Wir bit-

ten jedoch darum, zunächst die Klassenlehrkräfte zu kontaktieren, um eine zeitnahe Hilfe bei Problemen gewährleis-

ten zu können. 
 

Bei der Terminbuchung in OTiS bzw. beim Login ist zunächst die Eingabe des Schulkennwortes erforderlich, welches 

Ihnen gemeinsam mit Ihren persönlichen Login-Daten mitgeteilt wird. Anschließend müssen Sie das Geburtsdatum 

Ihres Kindes (welches aus Datenschutzgründen nicht bei den persönlichen Login-Daten einsehbar ist!) sowie Ihr per-

sönliches Kennwort eingeben. 
 

WICHTIG!: 

• Bitte geben Sie das Geburtsdatum Ihres Kindes mit Punkttrennungen zwischen Tag, Monat und Jahr ein (z. 

B. 23.04.2012). 

• Achten Sie darauf, dass Sie nach Eingabe der Kennwörter kein unnötiges Leerzeichen mehr am Ende des 

Wortes machen. 

• Bitte wählen Sie ggf. zusätzlich aus, in welcher Rolle (z. B. Eltern, Mutter, Vater, Erziehungsberechtigter 

etc.) Sie die Lehrkräfte am Elternsprechtag kontaktieren (bei OTiS unter „Kontaktart“ anzugeben) werden. 
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• Bitte geben Sie unbedingt eine Email-Adresse (und ggf. noch eine Telefonnummer) bei der Anmeldung zur 

Terminbuchung an, damit z. B. im Falle eines krankheitsbedingten Ausfalles von Lehrkräften eine rechtzei-

tige oder auch kurzfristige Absage der Termine erfolgen kann. Schauen Sie daher am Tag des Elternsprech-

tages vorab nochmals in Ihren Email-Posteingang.  

 

Informieren Sie sich zusätzlich am Tag des Elternsprechtages bei Ihrem Kind bereits über möglicherweise erkrankte 

Lehrkräfte, um ggf. eine unnötige Anfahrt zur Schule zu vermeiden. 

 

Alle eingegebenen Kontaktdaten können auch nachträglich noch im Menü „Kontaktdaten“ oder bei einem erneuten 

Login in das OTiS-System nachbearbeitet werden.  

Den jeweiligen Raum für die einzelnen Lehrkräfte können Sie dem Terminbuchungssystem OTiS bereits bei der An-

meldung zu den Sprechterminen entnehmen. Zusätzlich hierzu werden auch an einigen Stellen in der Schule Raum-

übersichten zur Verfügung stehen.  

Wichtig!: Prüfen Sie am Tag des Elternsprechtages anhand der ausgehängten Raumübersichten nochmals Ihre bereits 

notierten Räume, da es eventuell auch noch am Tag selbst zu kurzfristen Raumänderungen kommen kann. Der aus-

gehängte Raumplan gilt dann als verbindlich.  

Gesprächstermine bei der Schulleitung im Rahmen des Elternsprechtages können ebenfalls direkt über die Auswahl 

der Lehrkräfte in OTiS mit dem entsprechenden Lehrerkürzel (z. B.: Herr Knapp – KNAP, Frau Wagner – WAGR, Herr 

Kinstler - KINS) gebucht werden.  

 

4. Bevorzugte Terminbuchung für Kinder mit Förderplan oder Kinder mit Inklusionsstatus 

Für Schülerinnen und Schüler, die einen Förderplan in einzelnen Fächern zum Schulhalbjahr erhalten oder einen In-

klusionsstatus haben, ist es möglich, vorab (ab Mittwoch, den 12.02.2025 ab 16 Uhr) Termine bei den Lehrkräften 

über OTiS zu buchen, damit auf jeden Fall die Möglichkeit gegeben ist, Förderpläne im Rahmen des Elternsprechtages 

(falls nicht schon vorher im Rahmen eines Gesprächs geschehen) besprechen zu können. In diesem Fall ist auf dem 

durch die Klassenlehrkraft verteilten Login-Zettel für OTiS dieses Datum, der 12.02.2025, als Reservierungsmöglich-

keit anstelle des allgemeinen Datums für alle restlichen Schülerinnen und Schüler vermerkt.  

 

5. Datenschutz 

Informationen zu den Datenschutzbestimmungen finden Sie auf der Schulhomepage veröffentlicht.  

Eltern, die über das Terminbuchungssystem OTiS oder im Notfall über die Klassenlehrkraft bzw. die Administratoren 

eine Terminbuchung vornehmen, erklären sich automatisch freiwillig damit einverstanden, die Datenschutzbestim-

mungen für den Elternsprechtag am Gymnasium Michelstadt zur Kenntnis genommen zu haben und diese anzuneh-

men. 

 

Wir grüßen Sie herzlich und hoffen auf einen für alle Seiten gewinnbringenden Elternsprechtag. 

 

 

 ___________________________________   __________________________________________ 

 Richard Knapp       Joana Muhly & Lisa Lotter 

 Schulleiter       Vorbereitungsteam Elternsprechtag 

 


